HONORERING BRUKERREPRESENTANTAR FOR KOMMUNANE | HELSEFELLESSKAP M@RE OG
ROMSDAL

Helse Mgre og Romsdal HF og kommunane har felles satsar for godtgjering /honorar til
brukarrepresentantar.

Brukarrepresentantar registrerer fortrinnsvis elektronisk reiserekning i systemet Visma
Expence. Der finn du ei elektronisk reiserekning som du fyller ut og godkjenner fgr du sender
den inn. Da vert den send til oss som handsamar den for utbetaling.

Du far tilgang gjennom a sende inn fglgande informasjon pa e-post til
Helsefellesskap.MoreogRomsdal@alesund.kommune.no

Ditt fulle namn:

Personnummer:

Bankkontonummer:

Privat e-postadresse:

E-posten gar til bodil.marit.haugen.vage@alesund.kommune.no og til to av mine kollegaer i
team Helse i Alesund kommune. Vi kan ringe deg viss du opplyser om telefonnummeret ditt.

Nar vi har fatt registrert dine data far du ein e-post med lenke til ei internettside der du vil
finne Visma Expence(husk a sjekke sgppelposten din).
Legg til utlegg
Vedlegg Legg ved fi Under Velg Type utlegg velg ein av desse tre:
Kjopsdato 20082023 = - Helse felles fysisk heldagsmote
- Helse felles mgte inntil 4 timer
- Helse felles videomgter/telefon

*Type utlegg - Velg utleggstype -

“Belep 0,00 NOK

A

Formal

Du kan velge om du ogsa eller heller vil bruke Visma Employee — Det er ein app pa mobilen
din som du ma laste ned via App Store.
- Du kan bruke begge til a registrere reiserekning/honorar, men det er enklast via
Visma Employee appen da du har den med deg dit du er pa mobilen.
- A bruke bompengekalkulator.no | Mest oppdatert er eit godt tips for & finne avstandar
og pris pa bom og fergebillettar — husk a legge inn type bil viss du kgyrer sjglv.

Alesund kommune utbetaler honorar og reiserefusjon den 12 i kvar manad. Registrer og
godkjenn di reiserekning 3 veker fgr du forventar utbetaling. Til informasjon vil Alesund
kommune, i samsvar med krav, innberette honorar og reiserefusjon til Skatteetaten.

Alternativ:

Dersom du ikkje klarer i bruke nettsida med Visma Expence eller appen Visma Employee —
bruk word skjemaet og send dette ilag med bilete/ kopi av dine kvitteringar til
Helsefellesskap.MoreogRomsdal@alesund.kommune.no
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